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DIAGRAMA DE FLUJO PARA CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS 

PERSONAL DE CAJA RESPONSABLE DE ALMACEN RESPONSABLE ADMINISTRATIVO DIRECTOR FINANZAS RESPONSABLE SANITARIO 
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Reporta lista de faltantes (MEDICAMENTOS 

Y DEMAS INSUMOS) a área de Almacén. 

Elabora requisición para compra Gestiona aprobación de compra Revisa y aprueba proyección de 

compra 

Notifica a área de Almacén 

aprobación de compra 

Pide a proveedor y realiza planeación de 

recepción entregándola a Responsable de 

Farmacia. 

Recepción bajo condiciones establecidas. 

Genera nota de entrada Y conformación de 

expediente de entrada. 

Entrega a Responsable Sanitario el 

producto depurado con la factura 

correspondiente. 

Acomodo en piso de venta según su línea de 

comercialización 

Medicamento: Dispensa 

Receta 

cumple NO SI 

No se dispensa Dispensar 

Se dispensa TX 

completo 

SI 
NO 

 

Seguir normativa 

vigente en base a 

normativa vigente 

establecida. 

 

Seguir normativa 

vigente en base a 

normativa vigente 

establecida. 

 

Registrar en base de datos y 

formato de registro consecutivo 

para recetas retenidas 

Archivar en lugar 

correspondiente. 

FIN 

Genera nota de salida a Piso de venta y 

entrega a Responsable de caja. 

Registrar en base de datos las 

entradas por Principio Activo y 

regresa a Responsable de 

Almacén 


