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PLAN DE TRABAJO

NOMBRE DEL CAPACITADOR E/O INSTRUCTOR:

FECHA DE INICIO: FECHA DE TERMINO:

ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

1.- Revisar y validar contenido de la ofertal5 dias antes de
la apertura.

2.- Asistir a la capacitacion o actualizacién para el uso y

navegacién de plataforma.

3.- Calificar cada uno de los productos de los participantes
en plataforma y proporcionar retroalimentacion a cada una
de las actividades en un periodo no mayor a 24 horas del

envio.

4.- Impartir las sesiones sincrénicas a la hora y fecha

programada de acuerdo a calendario enviado por

Vinculacién y Extension Universitaria.

5.- Impartir la sesién sincrénica sujetdndose a la

reprogramacion establecida.

6.- Respetar las fechas de cierre de plataforma para las

actividades programadas.

7.- Entregar calificaciones 5 dias posteriores a Ultima sesion

sincronica.

8.- Respetar los medios oficiales de comunicaciéon con los

participantes y las fechas programadas por oferta.

MTRA. YENNI RAYO RAYO

NOMBRE Y FIRMA DEL CAPACITADOR E/O
INSTRUCTOR
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