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1.- OBJETIVO 

 
Identificar a través del registro a los voluntarios que donan su tiempo para los programas y proyectos 
derivados de la Fundación Unidos por Pachuca. 

2 ALCANCE 

 

Fundación Unidos por Pachuca, en área de Bazar Social 

3 RECEPTOR DEL SERVICIO 

 

Personal de la universidad del fútbol y público en general. 

4 RESPONSABLE 

 

Encargado de bazar social, administración y dirección de la Fundación Unidos por Pachuca. 

5 ÁREAS INVOLUCRADAS 

 

ÁREA  RESPONSABLE (Puesto) FIRMA  

Fundación Pachuca Dir. Fundación Pachuca  

Fundación Pachuca Responsable de Iglesia  

Fundación Pachuca Responsable de Bazar  
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6 CONTENIDO 

 
6.1 Atención y registro de voluntariado 
Voluntario 
 
6.1.1 Asistir a las oficinas de Fundación. Asiste a las oficinas de la Fundación Unidos por Pachuca para 
informar su disponibilidad de voluntario. 
 
Encargado de Bazar social, administrador o Directora de la Fundación Unidos por Pachuca. 
 
6.1.2 Dar bienvenida. Se da la bienvenida a la persona por la asistencia y la posibilidad de formar parte 
del equipo de voluntarios de la Fundación Unidos por Pachuca. 
 
6.1.3 Explicar. Se le proporciona una explicación de lo correspondiente a la Fundación Unidos por 
Pachuca, los programas sociales que maneja y los proyectos que lleva a cabo. 
 

 Tríptico de actividades de la Fundación Unidos por Pachuca 
 
Voluntario 
 
6.1.4 Incorporar al equipo de voluntario. Incorporación a el equipo de trabajo de la Fundación Unidos 
por Pachuca por medio del voluntariado 
 
Encargado de Bazar social, administrador o Directora de la Fundación Unidos por Pachuca. 
 
6.1.5 Registrar. Se lleva a cabo el registro a través de la ficha “Inscripción de voluntariado”. 
 

 Ficha de registro para voluntariado 
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Voluntario 
 
6.1.6 Participar en actividades. La persona proporciona sus datos y disponibilidad de horario, así como 
las actividades en las cuales puede participar 
 

 Ficha de registro para voluntariado 
 
 
Encargado de Bazar social, administrador o Directora de la Fundación Unidos por Pachuca. 
6.1.7 Desarrollar las actividades. La Fundación invita al voluntario a las actividades a desarrollarse a 
través de mail y vía telefónica 
 

 Teléfono 

 Correo electrónico 

 Ficha de registro para voluntariado 

 Proyecto de la actividad de la Fundación 
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7 DIAGRAMA 

7.1  Diagrama de flujo para el registro de voluntarios  
 

7.1 
Encargado de bazar social/ administrador/ 

Director 
Voluntario 

7.1.1   

7.1.2 

7.1.3 

7.1.4 

7.1.5 

7.1.6 

7.1.7 

7.1.8 

Asistir: 
A las oficinas de la Fundación para informes sobre 

voluntariado 

Dar: 

Bienvenida a la persona interesada 

Proporcionar: 
Información sobre los programas y proyectos de la 

Fundación 

Incorporar: 

Al equipo de voluntariado de la Fundación 

Registrar: 

A voluntario con hoja de registro 

Proporcionar: 

Datos para llenado de hoja de registro 

Invitar: 
A voluntariado a participar en actividades y 

proyectos 

Confirmar: 
Asistencia a los eventos realizados por la 

Fundación Pachuca 
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7.1.9 

 
 

  

Agradecer: 
A todo el voluntariado el apoyo destinado a las actividades 

realizadas por la fundación  
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8. RESULTADO DESEADO / ENTREGABLES 

 Captación de voluntarios 

 Número de voluntarios 

 Hoja de registro 
 
9.INDICADOR (ES) 
 

Indicador 
Nombre del 
indicador 

Objetivo del 
indicador 

Formula Frecuencia Meta 

Operativo  Voluntarios 
Registro de 
voluntarios 

 
                TVR 
      10% _____  X100 
               TVP 
 

Anual 100% 

TVR: Total de voluntarios registrados 
TVP: Total de voluntarios proyectados 

 
10.-Aportación / Alineación a la Filosofía Institucional / PDI 

 

Descripción puntual de la aportación / alineación a la Filosofía Institucional / PDI 
 

Referencia: Filosofía institucional  
Misión: 
Brindar educación de calidad a través de programas de excelencia académico-deportivos 
comprometidos con la investigación en los campos profesionales de las ciencias del deporte, 
integrados a los procesos de globalización, utilizando las tecnologías de información y 
comunicación para generar comunidades de aprendizaje altamente competitivas y contribuir al 
progreso con responsabilidad social. 

 

Visión: 
Ser reconocida como una universidad líder en los diferentes ámbitos del conocimiento, 
produciendo distribuyendo y aplicando programas académicos de excelencia, a través de sus 
centros de atención y extensión universitaria en el país y el mundo con infraestructura, tecnológico-
educativa y deportiva de vanguardia para formar y capacitar profesionales integrados al desarrollo 
de nuestras sociedades. 

 


