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Descripcion del proyecto

Este proyecto describe las acciones que se efectuaran en la UFD con el propdsito
de garantizar la adecuada difusion y aplicacion sistematica de la normatividad en
toda la comunidad académica, que incluye aspirantes, estudiantes, personal
académico, personal administrativo y deportivo, padres de familia y poblacion a la
gue se le dirigen otras actividades sustantivas de la universidad tales como la
docencia, investigacion, extension y vinculacion.
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Introduccioén

La normatividad en la actualidad representa uno de los elementos mas relevantes para
ejercer correctamente las funciones sustantivas de la UFD a través de la regulacion con
una base legal indicativa para los integrantes de la comunidad académica e inhibir
comportamiento inadecuados. Esto requiere de una adecuada y oportuna difusion de los
estatutos, documentos normativos, politicas, reglamentos, manuales y lineamientos para
garantizar el adecuado comportamiento individual, colectivo y organizacional que regula
las interacciones de la estructura en la UFD.

Una adecuada difusion tiene el propoésito de mantener informada a la comunidad para
normar e integrar ordenadamente la vida académica de la UFD y de esta manera
asegurar que todos conozcan y aplique la normatividad.

La UFD cuenta con las Politicas que dan alcance a la difusion a la comunidad institucional
tales como:

Politica XXXII: Todos los colaboradores, consultores, contratistas, terceras partes que
acceden activos de informacion de la institucion deberdn de continuar protegiendo la
informacion por medio del cumplimiento de las politicas de seguridad, durante y adn
después de terminar su relacién contractual con la empresa, de acuerdo con lo pactado
entre las partes.

Politica XXXIV. Los medios de promocion y difusion aseguraran la presencia de la UFD
en la comunidad universitaria y la sociedad en general.

Politica XXXV. El contenido de los mensajes y campanfas de difusion que se realicen en
la UFD, deberan reflejar la filosofia, identidad y normativas institucionales, ademas de
cumplir con los principios universales y la legalidad.

Politica XXXVI. La promocion y la difusion de los proyectos de la UFD responderan a las
necesidades de los componentes académico, deportivo y de servicios.

Politica XXXVII. La promocion y la difusion privilegiaran los medios de comunicacion
institucionales para generar mayor impacto en la comunidad UFD y en la sociedad.

Justificacion

La difusibn de la normatividad es relevante para dar el marco general de
actuacion, orientando las acciones ordenadamente, favorece la supervision del
comportamiento individual y los procesos y procedimientos, y permite monitoreo
de las comunidades académicas.

La difusion asi mismo es pertinente para que cada uno de los miembros de la UFD
conozcan y se conduzcan conforme a los sefalamientos descritos en los
documentos normativos.

En la UFD la difusién sistemética es viable ya que cuenta con plataformas
digitales, intranet, tableros digitales de difusion, sefialética, medios impresos,
platicas informativas virtuales y presenciales.

2
Este Documento es Propiedad de la Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte Clave: UFD-PLEP-08 // V1.0



Objetivo(s)

Garantizar la difusion a la comunidad UFD y aplicacion sistematica de la
normatividad a través de los diferentes medios de comunicacion digitales,

impresos y presenciales.

Ficha técnica

Ao de Inicio: Enero 2023 / Aflo de término: Diciembre 2023

Lugar: UFD
Areas involucradas:

Coordinacion de Servicios Escolares
Decanato

Coordinacion de Competitividad
Direccion de Tecnologias de la Informacién
Direccién de Comunicacion

Direccién de Licenciatura y Posgrado
Gerencia de Recursos Humanos UFD
Gerencia de Recursos Humanos ART
Gerencia de Reclutamiento
Coordinacion de Admisiones
Coordinacion de Promocion

Matriz de responsabilidades: antes

* Normatividad

(Filosofia
S1L s Diagnostico de lineamientos . institucional,
al 10 de " R Coordinadora de o,
febrero existentes para la difusion de la Servicios Escolares Politicas,
normatividad Reglamentos,
2023
Manuales y
procedimientos.
17 de
febrero al «  Programa de
3de sesiones con
marzo equipo de trabajo
2023 e Andlisis de

Construccion del procedimiento

para nuevos lineamientos en la DIEEEY B platafommasiy
oy auf Comunicacion medios de
Difusién de la normatividad difusion

* Analisis de
procedimientos y
necesidades

Servicios Escolares
Decanato
Coordinacion de
Competitividad
Tecnologias de la
Informacion
Comunicacion
Academia

Servicios Escolares
Decanato
Coordinacion de
Competitividad
Tecnologias de la
Informacion
Comunicacion
Academia
Recursos
Humanos
Admision
Promocién
Titulacion

Documento
normativo aprobado
y registrado en SGC

Procedimiento
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Matriz de responsabilidades: durante

9 de
marzo
2023

15 de
marzo al
28 de abril
2023

15 de
marzo al
28 de abril
2023

15 de
marzo al
28 de abril
2023

4 de mayo
2023

Del 5 al 19
de mayo
2023

25 de
mayo

Presentacion de la propuesta para
elaborar procedimiento de difusién
de la normatividad al Consejo de
Gobierno para su autorizacion

Elaboracién de procedimiento
para difusion de la normatividad

Elaborar lista control de
plataformas y su contenido

Caracterizacion de los diferentes
tipos de difusion y su alcance

Presentacion del procedimiento al
Consejo de Gobierno para su
autorizacion

Elaborar indicadores

Revision y validacion de la
encuesta de comprension sobre la
normatividad.

Director de
comunicacion

Director de
Comunicacién

Director de
Comunicacion

Director de
Comunicacion

Director de
comunicacion

Director de
comunicacion

Director de
comunicacion

Presentacion

Agenda anual de
difusion
Sesiones de
trabajo con las
areas

Lista de medios
de difusion
institucionales
vigentes

Tipo de
documentacioén o
y/o informacién a
difundir

Presentacion del
procedimiento
para la difusién
de la
normatividad

Procedimiento de
Difusién de
normatividad

Procedimiento

Coordinacién de
Servicios Escolares
Decanato
Coordinacion de
Competitividad
Tecnologias de la
Informacion
Comunicacién
Academia
Recursos Humanos
Admisién
Promocién
Titulacion
Administracion y
Finanzas

Deportivo ART
Residencia

Coordinacion de
Servicios Escolares
Decanato
Coordinacion de
Competitividad
Tecnologias de la
Informacion
Comunicacion

Coordinacién de
Servicios Escolares
Decanato
Coordinacion de
Competitividad
Tecnologias de la
Informacién
Comunicacién

Autorizacion

Evidencia de las
sesiones

Lista control de
plataformas

Documento con
Caracterizacion de
los diferentes tipos
de difusion

autorizacion

Propuesta de:

Indicador de la
realizacion de la
difusion
programada

Encuesta de
comprension sobre
la normatividad.

Autorizacién de la
encuesta de
comprension sobre
la normatividad.
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Matriz de responsabilidades: después

Registro en el SGC del

2B A Procedimiento para la PRI 6 Comunicacion Registro en SGC
Mayo difusién de la Director de Difusion de Competitividad delg rocedimiento
2023 normatividad comunicacion normatividad P P
Comunicacion
Tecnologias de la
Informacion
Coordinacion de Servicios
Escolares
. Decanato
e (Ej)esa:rollo d|eIdSIfStemad Coordinacion de Mddulo en sistema
. igital para la difusion de  Director de . ) Competitividad para solicitud de
glcc):éesmbre la normatividad. comunicacion ISE L) BT SSUETE, Academia difusién de
Recursos Humanos normatividad
Admision
Promocién
Titulacion
Administracién y Finanzas
Deportivo ART
Residencia
Presentacion oficial del
o madulo digital para ) ;
Diciembre  solicitud de difusion de la ~ Dector de Médulo en sistema | ccnologias de fa Autorizacion
.. comunicacion Informacién
normatividad
Lista de necesidades / descripcién de necesidades
1. Agenda anual de difusion
2. Plataformas digitales
3. Lonas, pantallas de alta rotacion, folleteria
Mecanismos e instrumentos de seguimiento y evaluacion
¢ Indicador de la realizacion de la difusién programada
e Encuesta de comprension sobre la normatividad.
Resultados esperados
e Flujograma
e Agenda anual de difusion
e Caracterizacion de los diferentes tipos de difusion y su alcance
e Lista de control de plataformas y su contenido
e Procedimiento para difusion de la normatividad
e Instrumento de medicion
e Espacio en plataformas digitales para difusion
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Anexos
1. Flujograma
2. Agenda anual de difusion
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Cronograma / etapa 1 del proyecto

Actividad

202

Ene.

Feb.

Mar.

Abr.

May.

Jun. | Jul. | Ago. | Sept.

Oct.

Nov.

Dic.

Diagnéstico de lineamientos existentes para la difusion de la
normatividad

Construccion del procedimiento para nuevos lineamientos en la
Difusién de la normatividad

Elaborar agenda anual de difusion de la normatividad

Elaboracion de flujograma

Presentacion de la propuesta para elaborar procedimiento de
difusién de la normatividad al Consejo de Gobierno para su
autorizacion

Elaboracién de procedimiento para difusion de la normatividad

Elaborar lista control de plataformas y su contenido

Caracterizacion de los diferentes tipos de difusién y su alcance

Presentacion del procedimiento al Consejo de Gobierno para su
autorizacion

Elaborar indicadores

Revision y validacion de la encuesta de comprensién sobre la
normatividad.

Registro en el SGC del Procedimiento para la difusion de la
normatividad

Desarrollo del sistema digital para la difusién de la normatividad.

Presentacion oficial del médulo digital para solicitud de difusién de
la normatividad
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