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6.2 INDUCCION

6.2.1 Objetivo

Informar a los alumnos de nuevo ingreso sobre el modelo académico deportivo, asi como los
servicios, filosofia institucional, reglamentos, derechos y obligaciones de la Universidad del Futbol
y Ciencias del Deporte.

6.2.2 Alcance
Desde la liberacion de alumnos de nuevo ingreso hasta el inicio del periodo académico deportivo
en curso.

6.2.3 Receptor del servicio
Alumnos deportistas

6.2.4 Responsable

Direccién de Licenciatura y Posgrado, Lideres de linea, Lider modalidad mixta/no escolarizado.

6.2.5 Areas Involucradas

AREA PUESTO NOMBRE / FIRMA
Direccion de Licenciatura y Posgrado
Lider de linea de la Salud
Lider de linea de Educacion Fisica y
Deporte.
Lider de linea Social
Lider Deportivo UFD
Lider de Modalidad mixta/no escolarizado
Servicios escolares
Biblioteca
Calidad
Residencia
Finanzas

Tecnologias de la informacion
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Becas

Seguridad

Servicio social y practicas profesionales
CEMA

Administracién de gimnasio UFD
Deportivo ART

Enlace operativo

6.2.6 Contenido

Direccidon de Licenciaturay Posgrado.

6.2.6.1 Convoca 2 meses antes a reunién con las areas involucradas para construccion de
proyecto de curso de induccién, en la que se revisara: las comisiones por area, funciones,
responsables matrices y cronograma de actividades.

Comité académico-deportivo.
6.2.6.2 Integra informacion de las areas que responda:

e Modelo académico-deportivo

e Etapas del modelo

e Filosofia institucional: mision, vision, valores, principios.

e Informacion académica: programa de tutorias, plataforma académica, aplicacion de
encuestas institucional, devolucién holistica, examen de idioma, movilidad estudiantil,
practicas y servicio social, egreso y titulacion, encuesta de egresados

e Areas de servicio; Servicios escolares, biblioteca, administracion y finanzas, seguridad,
Administrador de espacios fisicos, Coordinacion Deportiva, Tecnologias de la informacion,
Cite virtual y Enlace Operativo.

6.2.6.3 Valida la informacion del proyecto de curso de induccidon para su ejecucion que incluya:
programa, Horario Tipo en SIA y necesidades propias del mismo.

6.2.6.4 Entrega requisiciones autorizadas al area de finanzas y da seguimiento en reunion interna
de nivel superior, hasta la entrega de los materiales.

e Copias y engargolados

e Transporte
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e Entradas a museo
e Material deportivo

6.2.6.5 Socializa al alumno deportista su asistencia al Cl a través del portal académico.

6.2.6.6 Convoca a reunién, 15 dias previos al cierre del ciclo escolar, para realizar inventario de
mobiliario y equipo y actualizar la matriz de trabajo, con el area de operacionesy TI.

6.2.6.7 Ejecuta las acciones correspondientes de acuerdo a lo planeado por area.
6.2.6.8 Aplica encuesta de satisfaccion a alumnos.

6.2.6.9 Analizar los resultados de la encuesta de satisfaccion para la mejora continua.

Modalidad No Escolarizada

Direccion de Licenciaturay Posgrado.

6.2.6.1 convoca 15 dias antes a reunion con las areas involucradas para construccion de proyecto
de curso de induccion, en la que se revisara: las comisiones por area, funciones, responsables
matrices y cronograma de actividades.

Comité acadéemico-deportivo.
6.2.6.2 integra informacién de las areas que responda:

e Modelo académico-deportivo

e Etapas del modelo

e Filosofia institucional: mision, visién, valores, principios.

e Informacion académica: programa de tutorias, plataforma académica, aplicacion de
encuestas institucional, devolucion holistica, examen de idioma, movilidad estudiantil,
practicas y servicio social, egreso y titulacién, encuesta de egresados

e Areas de servicio; Servicios escolares, biblioteca, administracion y finanzas, seguridad,
Administrador de espacios fisicos, Coordinacion Deportiva,Tecnologias de la informacion,
Cite virtual y Enlace Operativo.
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6.2.6.3 Valida la informacion del proyecto de curso de induccidén para su ejecuciéon que incluya:
programa y necesidades propias del mismo.

6.2.6.5 Socializa al alumno deportista su asistencia al Cl a través de la plataforma académica

6.2.6.6 5 dias previos al cierre del ciclo escolar, se convoca a reunion para garantizar la
usabilidad de plataforma académica, con el area de Cite virtual.

6.2.6.7 Ejecuta las acciones correspondientes de acuerdo a lo planeado por area
6.2.6.8 Aplica encuesta de satisfaccion a alumnos por medio de la plataforma académica.

6.2.6.9 Analiza los resultados de la encuesta de satisfaccion para la mejora continua.

Anexo o Formatos a utilizar
Cuadernillo de trabajo de induccion fisico o digital
Bitacora

Posgrado

Direccidon de Licenciaturay Posgrado.

6.2.6.1 convoca 15 dias antes a reunion con las areas involucradas para construccion de proyecto
de curso de induccién, en la que se revisara: las comisiones por area, funciones, responsables
matrices y cronograma de actividades.

Comité académico-deportivo.
6.2.6.2 integra informacioén de las areas que responda:
e Modelo académico-deportivo
e Etapas del modelo
e Filosofia institucional: mision, vision, valores, principios.
e Informacion académica: programa de tutorias, plataforma académica, aplicacion de
encuestas institucional, devolucién holistica, examen de idioma, movilidad estudiantil,
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practicas y servicio social, egreso y titulacién, encuesta de egresados

e Areas de servicio; Servicios escolares, biblioteca, administracion y finanzas, seguridad,
Administrador de espacios fisicos, Coordinacion Deportiva,Tecnologias de la informacion,
Cite virtual y Enlace Operativo.

6.2.6.3 Valida la informacion del proyecto de curso de induccién para su ejecucién que incluya:
programa y necesidades propias del mismo.

6.2.6.5 Socializa al alumno deportista su asistencia al Cl a través de la plataforma académica

6.2.6.6 Convoca a reunion, 5 dias previos al cierre del ciclo escolar para garantizar la usabilidad
de plataforma académica, con el area de Cite virtual.

6.2.6.7 Ejecuta las acciones correspondientes de acuerdo a lo planeado por area
6.2.6.8 Aplica encuesta de satisfaccion a alumnos por medio de la plataforma académica.

6.2.6.9 Analiza los resultados de la encuesta de satisfaccion para la mejora continua.
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6.2.7 Diagrama de Flujo

Direccion de
licenciaturay

Comité Académico-deportivo y de

Presidencia del
Consejo

Servicios . . .
Posgrado Universitario
Convoca 1 mes antes al fin del
periodo escolar a reunién con
las é&reas involucradas para
construccion de proyecto de
6.2.6.1 Orientacion académico-
deportiva y de servicios, en la
que se revisara: las comisiones
por area, funciones,
responsables  matrices y
cronograma de actividades del
préximo periodo.
Integra informacion de las areas que responda:
. Modelo académico-deportivo
e  Etapas del modelo
e  Filosofia institucional: mision, vision, valores,
principios.
. Informacion académica: programa de tutorias,
plataforma académica, aplicacién de encuestas
6.2.6.2 ?n_stitucional,_ _devoluciép r_moll'stica_, examen qe
v idioma, movilidad estudiantil, practicas y servicio
social, egreso Y titulacion, encuesta de egresados
e Areas de servicio; Servicios escolares, biblioteca,
administracion y finanzas, seguridad,
Administrador de espacios fisicos, Coordinacién
Deportiva, Tecnologias de la informacién, Cite
virtual y Enlace Operativo.
|
v
Valida la informacion del proyecto de curso de induccién
6.2.6.3 para su ejecucién que incluya: programa, Horario Tipo en
SIA y necesidades propias del mismo.
v
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Entrega requisiciones autorizadas al &rea de finanzas y da
6.2.6.4 seguimiento en reunion interna de nivel superior, hasta la
entrega de los materiales.

6.2.6.5 -

Socializa al alumno deportista su asistencia al Cl a través del
portal académico.

6.2.6.6
Convoca a reunion, 15 dias previos al cierre del ciclo
escolar, para realizar inventario de mobiliario y equipo y
actualizar la matriz de trabajo, con el area de operaciones y
TI.

\4

6.2.6.7 : _ :
Ejecuta las acciones correspondientes de acuerdo a lo
planeado por area.

6.2.6.8 Aplica encuesta de satisfaccion a alumnos.

6.2.6.9

Analizar los resultados del proceso de orientacién y determinar las acciones de mejora.

v

T D

6.2.8 Resultado deseado / Entregables

Bitacora de acuerdos al realizar induccién a alumnos deportistas de nuevo ingreso de la UFD.
Firma de acuse de conocimiento de reglamento institucional por cada alumno deportista

6.2.9 Indicador (es)

Indicador | Descripcion Factor Formula Frecuencia Meta
Induccion Requerida 1 vez por
Operacion Realizar Induccién Eficiencia o . X 100 periodo 100%
Induccion Realizada escolar
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6.2.10 Aportaciéon / Alineacion ala filosofia institucional / PDI

Fortalecimiento del Modelo Educativo Académico Deportivo a partir del seguimiento de los
procesos de enseflanza aprendizaje establecidos como metodologia institucional y el
aprovechamiento de las experiencias docentes como orientacion para la mejora del mismo

Referencia: objetivo estratégico 1
Brindar educacion integral de calidad produciendo, distribuyendo y aplicando programas de
excelencia académico-deportivos con énfasis en valores universales, en diferentes ambitos del
conocimiento, utilizando cada una de las seis estrategias determinadas para este objetivo.
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