
 

 

 

Dirección de Nivel Básico 
 
 

Fecha:  

 
A quien corresponda: 

 

 
Por medio de la presente y apegándonos a los procesos,  solicitó de la manera más 

atenta  el cambio de calificación del alumno Nombre del alumno con número de 

matrícula, grado y grupo . 

 

    

Motivo Asignatura / Submodulo 

Calificaciones 

Anterior Cambio 

    

                                      
 
 
 Motivo del Cambio 
 
 

1.- Error del docente, autorizado por el Director 

2.-Pase extemporáneo  
 
3.- Inasistencia injustificada 

 

Esperando recibir una pronta respuesta me despido de usted agradeciendo de antemano 

la atención brindada. 

 
 
 
 

________________________ 
Nombre del Docente  
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