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1 OBJETIVO
Establecer las acciones correspondientes para inscribir a nuevos equipos y registro de jugadores a la
liga ufd

2 ALCANCE
Abarca desde la convocatoria, la eleccion de equipos por parte del comité organizador, inscripcion de
los equipos por parte de los delegados, registro de jugadores y entrega de registros de juego de los
jugadores.

3 RECEPTOR DEL SERVICIO
Comité organizador de la liga ufd, area de finanzas ufd y los diferentes proveedores que brindan un
bien o servicio

4 RESPONSABLE
Coordinacion Deportiva ART
Coordinacion Administrativa ART
Formador Deportivo

5 AREAS INVOLUCRADAS

AREA RESPONSABLE FIRMA

igt_arcmon Deportiva Director Deportivo

Utileria ART Coordinador de utileria

Utileria UFD Coordinador de utileria

Utileria Fuerzas | Coordinador de utileria

Basicas

Utileria Primer Equipo Coordinador de utileria

Lavanderia Responsable de lavanderia

Padres de Familia

Alumnos

Finanzas Director de Administracion y Finanzas
Elaboro Autorizo Reviso Liber6é
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6. CONTENIDO

6.1 PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE EQUIPOS Y DELEGADOS, ELABORACION Y
ENTREGA DE REGISTROS DE JUGADORES Y CUERPO TECNICO

EL COMITE ORGANIZADOR DE LA LIGA UFD
6.1.1 Elaborar una convocatoria realizado por el comité organizador, el area de finanzas y el area de
promocion, en la cual se estipulan (bases, costos, categorias, lineamientos, contacto y disefio)

Gestor de la liga ufd
6.1.2 La publicacion es mediante promocionales, redes sociales e invitacion personal (prospeccion).

6.1.3 Los equipos podran registrarse una vez publicada la convocatoria

6.1.4 EIl gestor de la liga da la atencién personalizada a todos los interesados, de acuerdo a las
dudas que se tengan de la convocatoria.

6.1.5 Dentro de la convocatoria, se hace una invitacion a la junta previa, en donde asisten los
delegados para obtener mas informacion de la liga ufd por medio del comité organizador.

6.1.6 Dentro de la convocatoria, se cita para participar en la junta técnica (en donde se da la
informacion del torneo a participar, formatos de juego, cantidad de equipos, confirmacion de pago de
los equipos, fechas de las jornadas) y todo lo que conlleva para la realizacion del torneo de futbol de
la liga ufd

Equipos interesados y registrados

6.1.7 Los equipos se contactan con el gestor de la liga solicitando informaciéon (registro, costos,
categorias, tiempos de juego, registros de jugadores, formatos de juego, premiaciones, sedes de
juego) relacionado al torneo de futbol de la liga ufd

6.1.8 Los equipos interesados se registraran en la pagina web www.ligaufd.mx

El comité organizador de la liga ufd
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6.1.9 Una vez registrado el equipo, entra en un proceso de evaluacion en donde el comité evalla los
antecedentes del equipo y analizan la participacion.

6.1.10 Ya aprobada la participacion, el gestor de la liga se comunica con el delegado del equipo
para que continte el proceso de inscripcion

El delegado del club a participar
6.1.11 El delegado registrara “n” cantidad de equipos en la plataforma, para generar las fichas de
pago por los conceptos de (inscripcidn, registros y deposito en garantia) por la cantidad de equipos

registrados.

6.1.12 Cuando el delegado realiza el pago correspondiente, el sistema genera un usuario el cual
seria el correo electronico del equipo, el sistema crea una contrasefia para ingresar a la plataforma
de la liga ufd y asi realizar los registros de los jugadores y cuerpo técnico.

Registro de jugadores por parte del delegado
6.1.13 Para ingresar a la plataforma cada delegado debe tener usuario y contrasefa

6.1.14 Al ingresar a la plataforma, se veran los equipos del club inscritos de acuerdo a su categoria
y para registrar sus jugadores debera seleccionar el icono de registro al equipo seleccionado

6.1.15 Al ingresar se daran de alta a los jugadores con sus datos (nombre completo, fecha de
nacimiento, curp, edad, sexo, estado de nacimiento, nimero de playera, tipo de sangre)

6.1.16 Una vez dados de alta, los datos los podra verificar el delegado para que no tengan error
alguno y en caso de error poder realizar la correccion

6.1.17 Ya verificados los datos, se solicita la carga de los documentos escaneados (acta de
nacimiento, curp, foto del jugador, poéliza de seguro, todos en formato pdf) para la elaboracién del
registro.

6.1.18 Se realizaran las veces necesarias del punto 6.14 al 6.17 para registrar la cantidad de
jugadores que conformen su(s) equipo(s).
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6.1.18.1 En caso de que se termine su limite de registros pagados y requieran registras mas
jugadores, se realizaran las cargas de los jugadores excedentes del punto 6.14 al 6.16 y en la lista
de jugadores cargados se mostrara un icono donde se imprimiran las fichas de pago por cada uno
de los jugadores

6.1.18.2 Se realizard el pago en la dependencia bancaria o en caja universitaria.

6.1.18.3 Una vez realizado el pago, el delegado notificara al gestor de la liga ufd el pago realizado y
en un lapso de 2 dias, el delegado podra continuar con el proceso del punto 6.17 al 6.18

6.1.19 El area de tecnologias de informacion revisara el sistema para verificar los registros con
documentos cargados para su elaboracion.

6.1.20 Con los documentos cargados, no se podrd realizar ninguna modificacion y se realizard el
registro con los datos y archivos ingresados en plataforma.

6.1.21 Se entregaran los registros impresos, una semana después de su carga de documentacion
completa, entregando acuse de la cantidad de registros impresos.

6.1.22 En caso de que un registro no se pueda imprimir, el gestor de la liga ufd solicitara al delegado
que realice el punto 6.17, ya que podria estar dafiado un archivo o por falta de archivos.

Registro de cuerpo técnico por parte del delegado
6.1.23 Para ingresar a la plataforma cada delegado debe tener usuario y contrasefia

6.1.24 Al ingresar a la plataforma, se veran los equipos del club inscritos de acuerdo a su categoria
y para registrar su cuerpo técnico debera seleccionar el icono de registro al equipo seleccionado

6.1.25 Al ingresar se daran de alta a los del cuerpo técnico con sus datos (nombre completo, fecha
de nacimiento, curp, edad, sexo, estado de nacimiento, tipo de sangre)

6.1.26 Una vez dados de alta, los datos los podra verificar el delegado para que no tengan error
alguno y en caso de error poder realizar la correccion
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6.1.27 Ya verificados los datos, se solicita la carga de los documentos escaneados (acta de
nacimiento, curp, foto del entrenador, todos en formato pdf) para la elaboracién del registro.

6.1.28 Se realizardn las veces necesarias del punto 6.23 al 6.26 para registrar la cantidad de
jugadores que conformen su(s) equipo(s).

6.1.29 En caso de que se termine su limite de registros pagados y requieran registras mas
jugadores, se realizaran las cargas del cuerpo técnico excedente del punto 6.23 al 6.25 y en la lista
de cuerpo técnico cargados se mostrara un icono donde se imprimiran las fichas de pago por cada
uno.

6.1.30 Se realizara el pago en la dependencia bancaria o en caja universitaria.

6.1.31 Una vez realizado el pago, el delegado notificara al gestor de la liga ufd el pago realizado y
en un lapso de 2 dias, el delegado podra continuar con el proceso del punto 6.26 al 6.27

Tecnologias de informacién
6.1.32 Revisara su sistema para verificar los registros con documentos cargados para su
elaboracion.

6.1.33 Con los documentos cargados, no se podra realizar ninguna modificacion y se realizara el
registro con los datos y archivos ingresados en plataforma.

6.1.34 Se entregaran los registros impresos, una semana después de su carga de documentacion
completa, entregando acuse de la cantidad de registros impresos.

6.1.35 En caso de que un registro no se pueda imprimir, el gestor de la liga ufd solicitara al delegado
que realice el punto 6.26, ya que podria estar dafiado un archivo o por falta de archivos.

7. RESULTADO DESEADO
Otorgar el servicio brindado a los equipos afiliados a la liga ufd en tiempo y forma para la participacion
dentro del torneo de la misma
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8. DIAGRAMA DE FLUJO
8 ENTREGABLES
Listado de Categorias
Lista de Convocados
9 INDICADOR
Indicador Descripcion Factor Formula Frecuencia Meta
Tipo de Formula para medir
Indicador: el indicador Tiempo:
Institucional Describir el L .
(Estratégicos indicador Eé'ﬁ('gg;a XXXXXXXXXXX Afo Mes O;() )J( ()a(t:)\/go
) Gestion T B — X Dia Hora
(Areas) 100
Operacion XXXXXXXXXXX
(Accidn)

10 APORTACION / ALINEACION A LA FILOSOFIA INSTITUCIONAL / PDI

Se fortalecen los valores de compromiso y responsabilidad en el manejo
alumnos pertenecientes al Alto Rendimiento Tuzo.

de la informacién de los

Elaboro

MARIO CESAR GOMEZ YANEZ
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
ART

Autorizo

LIC. JAVIER ROLDAN CARMONA
DIRECTOR DEPORTIVO ART

Reviso

LIC. ROSA ANGELICA BEJARANO
LOPEZ
COORDINADORA DE COMPETITIVIDAD

Liberd
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