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1 OBJETIVO

Asegurar la publicaciébn de informacion deportiva del Alto Rendimiento Tuzo, sea actualizada
oportunamente y con las especificaciones establecidas.

2 ALCANCE
Este procedimiento abarca desde la programacion del rol de juegos hasta los resultados de partidos.

3 RECEPTOR DEL SERVICIO

Direccion deportiva UFD
Padres de Familia

4 RESPONSABLE

Coordinador de Sistematizacién de la informaciéon

5 AREAS INVOLUCRADAS

AREA RESPONSABLE FIRMA
Deportivo del ART Director Deportivo del ART
Deportivo del ART Coordinador deportivo
Deportivo del ART Coordinador administrativo
Deportivo del ART Entrenador-Maestro
Deportivo del ART Preparador Fisico
Tecnologias de la Informacion | Tecnologias de la Informacion
Deportivo del ART Secretaria Técnica
Tecnologias de la informacién | Web Master
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6. Contenido

6.1 PUBLICACION DE ROL DE JUEGOS
6.2 RESULTADOS E INFORME DE PARTIDOS
6.3 INGRESO DE NOTICIAS EN EL PORTAL DE LA UNIVERSIDAD DEL FUTBOL

6.1 PUBLICACION DE ROL DE JUEGOS

Coordinador Deportivo
6.1.1 Realizar la programacién semanal del rol de juegos segun procedimiento ARTD-PR-29.03 y la
entrega los dias jueves a la Secretaria Técnica.

Coordinador deportivo
6.1.2 El dia jueves de cada semana proporciona la Programacion de Partidos (ARTD-RG-XX) al
Coordinador de sistematizacion de la informacién via electronica.

Coordinador de sistematizacion de la informacién

6.1.3 Por medio de la Programacion de Partidos (ARTD-RG-XX), realiza la captura de datos en el la
pagina Web para la seccion de Proximos partidos (tres semanas) en relacion al lugar y hora de partido.

6.1.4 Si es necesario, se realizan cambios en el disefio de la pagina Web.

6.1.5 Actualizar la informacion en la pagina web a través del acceso directo al servidor.

Secretaria técnica
6.1.6 Proporciona informacion de cualquier cambio a la programacién de juegos

6.2 RESULTADOS E INFORME DE PARTIDOS

Entrenador Maestro

6.2.1 Al término del partido de la categoria de la cual es responsable informa mediante un correo
electronico, o de forma personal al Coordinador de sistematizacion de la informacion el resultado
correspondiente a la jornada en curso.
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Coordinador de Sistematizacién de la informacion

6.2.1 En el caso de que el resultado sea recibido via electrénica, se enviara un correo electronico con
la notificacién de haber recibido el resultado.

6.2.3 Captura constantemente cada uno de los resultados obtenidos, para actualizar los resultados de
cada una de las categorias por medio del acceso directo al servidor.

6.2.4 Manda via correo electrénico la informacion de los resultados al director deportivo, coordinador
académico deportivo y coordinador administrativo.

6.3 INGRESO DE NOTICIAS EN EL PORTAL DE LA UNIVERSIDAD DEL FUTBOL

Director Deportivo del ART
6.3.1 Determina, dictamina y solicita la informacion necesaria para su publicacién en el portal
académico y deportivo.

Coordinador de Sistematizacién de la informacion

6.3.2 Crea, captura y revisa la informacion solicitada por el Director Deportivo del ART. En el caso de
necesitar fotografias, estas se deberan capturar y retocar previamente.

6.3.3 De ser necesarios se convierten los archivos en un formato PDF, SWF, HTML., para que puedan
ser publicados.

6.3.4 Introduce los datos necesarios para publicar la noticia en el portal de la Universidad del Futbol.
Basandose en el manual (ARTD-MN-)

6.3.5 Se coloca la informacién de la noticia en el servidor por medio del acceso directo del coordinador
de sistematizacion de la informacion

6.3.6 Envia la informacion a publicar (imagen y enlace a la publicacion) al Web Master de la Promotora
del Club Pachuca solicitando colocar el apartado en el portal correspondiente. En el caso de tener
imagen, mandar la informacion al Web Master.

6.3.7 Actualiza constantemente cualquier cambio en la informacién publicada.
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Web Master

6.3.8 Recibe del Coordinador de Sistematizacion de la informacion la imagen y/o enlace para acceder a
la informacion y la actualiza en el sistema.

6.3.9 Quita el apartado de la noticia una vez cumple con la vigencia.

7. DIAGRAMA DE FLUJO

Utileros " PADRE DE FAMILIAY ALUMNO |

8. ENTREGABLES

Rol de juegos semanal
Resultados de los partidos programados
Noticia publicada en el portal UFD
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9. INDICADOR
Indicador Descripcion Factor Formula Frecuencia Meta
Total de Publicacion . Objetivo
: de los Eficacia
partidos . Semanal
partidos
programados 100 %
programados
Noticias Publicacién . Objetivo
publicadas d o Eficacia S |
en el portal e noticias en emana
UED el portal 100 %

APORTACION / ALINEACION A LA FILOSOFIA INSTITUCIONAL / PDI

Se fortalecen los valores de compromiso y comunicacion en el manejo de la informacién deportiva
orientada a los padres de familia.
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