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1. OBJETIVO

La UFD hace uso de las TIC's mediante el Portal Docente para optimizar tiempos de registro, captura
y difusion de las calificaciones y asistencias de los alumnos, asi como ofrecer un servicio de calidad a
los alumnos y padres de familia.

De esta manera se proporciona el instructivo de capacitacion para facilitar el manejo a los docentes al
registrar asistencias y calificaciones.
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FILOSOFIA INSTITUCIONAL

Mision:

Brindar educacion de calidad a través de programas de excelencia académico-deportivos
comprometidos con la investigacion en los campos profesionales de las ciencias del deporte, integrados
a los procesos de globalizacion, utilizando las tecnologias de informacion y comunicacion para generar
comunidades de aprendizaje altamente competitivas y contribuir al progreso con responsabilidad social.

Vision:

Ser reconocida como una universidad lider en los diferentes d&mbitos del conocimiento, produciendo
distribuyendo y aplicando programas académicos de excelencia, a través de sus centros de atencion y
extension universitaria en el pais y el mundo con infraestructura, tecnolégico-educativa y deportiva de
vanguardia para formar y capacitar profesionales integrados al desarrollo de nuestras sociedades.

Elaboro Reviso Libero
P.T.P. MA. DE LOURDES GALICIA L.A. ROSA ANGELICA BEJARANO LOPEZ DRA. GABRIELA MURGUIA CANOVAS
COORDINADORA DE SERVICIOS ESCOLARES COORDINACION DE COMPETITIVIDAD PRESIDENTA DEL CONSEJO DE GOBIERNO
UNIVERSITARIO

Este documento es propiedad de la Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte




U5

Universidad del UNIVERSIDAD DEL FUTBOL Y CIENCIAS DEL DEPORTE

Futhol y Ciencias
del Departe

INSTRUCTIVO DE USO PORTAL DOCENTE

Vigente a partir de: Clave:
SERVICIOS ESCOLARES Octubre 2024 UFD-CE-DO-13
Version: 1.0 Pagina: 2 de 24
2_CONTENIDO

2.1INSTRUCCIONES DE ACCESO

1. Iniciar en navegador Google Chrome
2. Ingresar a la pagina www.ufd.mx/docentes

3. Ingresar con el usuario y contrasefia proporcionado.

K

4. Dentro del portal encontrara la pantalla de bienvenida con un Menu de opciones de lado
izquierdo.

Matenas

Opciones
Salr
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5. Al seleccionar la opcién de “materias”

Universidad del Futhol y Ciencas del Doporte

Bienvenido

Marco Acuna

Iniciamos un ciclo escolar mas y tenemos el gusto de proporcionarie el
apoyo, orlentacién y herramientas de trabajo necesarias para el
cumplimiento de su actividad diarie, por lo que a continuacién se muestran
Ias Reglas Generales de Operacion e Indicadores de Cumplimiento,

6. Podra visualizar el nivel educativo, el ciclo escolar en curso; asi como el listado de materias
asignadas al docente.

3 ‘ Materias

AB31e BASES DE KINESIOTERAPIA

Menu Grupo:s TP 200 Geada: 30
Inicio

TC760 BASES DE KINESIOTERAPLA
Materias Grupar SO 701 Grados
Opciones
Salir

7. Al seleccionar una materia dara las opciones de:
= Nombre, grupo y grado de la materia.
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= Horario en el que se imparte la asignatura.
= Seccidn para captura de asistencias.
= Seccibn para captura de Calificaciones.
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2.2 CAPTURA DE ASISTENCIAS

8. Al seleccionar el dia a capturar:
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.
& Materia Seleccionada

Materia:  BASES OF KINFSIOTERAPIA - Grupo:  CD_701  Grado

Menu
' Mi Grupo
Iniclo

~ Horarios
Materias

Lunes

4.0 $:30 Mr
Opclones 9100 = 1930 b

Miercoles
Salir 14 N "

™ sistorial
) © Lunes 04/01/2021
@ Miercoles 06/01/2021

Calificaciones

Z  pemor Examen Parcial

[Z  Segundo Examen Parcial

NOTA: Solo se podré visualizar informacion 2 dias antes y 2 dias posterior a la fecha en la que se
esta realizando la consulta

9. Al seleccionar la fecha a capturar visualizara el listado de alumnos que cursan la materia con la
asistencia que de forma automética el sistema genera.
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Captura Asistencias

Materla BASES DE KINESIOTERAPIA  Grupo

Alumne

Sesion

@ IniEH 18 asietuncin b s sasi Indics 1n in
14:00 - 15:00
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Pagina: 6 de 24
/]
/]
4]
/]

10.Seleccionar la casilla del alumno con falta para cambiar la asistencia por falta.
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Captura Asistencias @
Materla:  BASES DE KINESIOTERAPIA  Grupo:  CO_70% Sesién:  Lunes 04/01/2021
0 Indica 13 asstenca a [a sesidn O Indica 1a inasstenca 3 1a sesdn B Alumno en proceso de baja
Alumno 14:00 - 15:00 15:00 - 15:30
1 17190N311  Campos Diaz Del Castilo Humberto Alejandro
2 171906417  Garda Acevedo Jule
3 171901859  Garch Léoer Maro Alberto
4 181900151  Garch Morales Davic Alejandro ) {
5 171901603  Hemincez Tapia Guilermo Rubén
6 181903386  Lépex Pérez Juan Diego 1]
7 181900020 Martinez Wemindez Enc Misael a
8 17190MO10  Martinez Mérida Mauricio ]
9 171906566  Mera Istas Migue! Alejandro
10 181900029 Pifleyro Vigueras Dafne Simone
11 171900816  Ruiz Martinez JesUs Aureio
12 17190U737  Torres Nasser Amado De Jesis
13 171906442  Veldsquez Toleco Xevin Eduardo
14 181900171  Xolio Quiroz Miguel
Acaorar | Cancer

11.Una vez terminada la captura, el docente seleccionara la opcién de aceptar que arrojard una
ventana de confirmacion.

Captura asistencias

©)

A contibuacion ve guardara la actual captura JEsta seguro?

Captura asistencias

®

A continuacién se guardara la actual captura, ;Esta seguro?
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12.Enseguida se mostrara una pantalla emergente con el mensaje de registro satisfactorio de las
asistencias

Captura asistencias

©

La captura de asistencias se realizd
satisfactoriaments

Observaciones Generales

Una vez confirmada la captura, el docente solo podrd acceder nuevamente a ese dia para
consulta.

No se podran realizar modificaciones, la solicitud para justificacion de asistencias se tendra que
realizar a través de la coordinacion académica
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Asistencias

A

Las asistencias se muestran solo para consulta

2.3 CAPTURA DE CALIFICACIONES
13.Seleccionar el parcial correspondiente a capturar de acuerdo al periodo de evaluacién en el que

se encuentre:

~ Calificaciones

(# Primer Examen Parcial

Periodo: 12/10/2020 - 16/10/2020

(# Segundo Examen Parcial

Periodo: 16/11/2020 - 20/11/2020

(& Tercer Examen Parcial

Periodo: 14/12/2020 - 18/12/2020

Fecha Limite: 16/11/2020

Fecha Limite: 20/11/2020

Fecha Limite: 24/

&
-
»n
~N
o
~
o
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14.Al seleccionar el Parcial a capturar, se visualizara el listado de alumnos a evaluar

Captura Calificaciones

Materia AUTONOMIA CURRICULAR  Grupo IRO Parcial Primer Examen Parcial
Escala de calificacion & - 10, Para notas con escala de calificacion alfabética |a aplicacion evara acabo la conversion correspondinnte
Alumno
1181372520 AQuirre Pdrez Chrigtian
} 181173815  Castafeda Tdllez Evan Mateo
) 19117078 Cortén Vargas Danis

4 181173735 Espitia Uribe ther

S 201173827  Madriz Nifo Erik Samuel

6 191172650  Mulia Quintanar Josd Carlos

7181171427 Rayes Chidver Ashley Nicole

B 181175046  Rolddn Capetilio Santlago

) 1snvanzy Vizquez Ulizalde Rafaw!

Utifize 1o tecla TAI para navegar entre las cajas

Calificacion

00

15.Capturard calificaciones con las ponderaciones y escala de calificacion determinadas para el
nivel educativo y asignatura, dadas a conocer en la induccién a docentes.

Elaboro

P.T.P. MA. DE LOURDES GALICIA
COORDINADORA DE SERVICIOS ESCOLARES

Reviso

L.A. ROSA ANGELICA BEJARANO LOPEZ
COORDINACION DE COMPETITIVIDAD

Libero

DRA. GABRIELA MURGUIA CANOVAS
PRESIDENTA DEL CONSEJO DE GOBIERNO
UNIVERSITARIO

Este documento es propiedad de la Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte




U=y

Eﬂ:;ﬁﬁg?:nﬁ:s UNIVERSIDAD DEL FUTBOL Y CIENCIAS DEL DEPORTE
deel Departe

INSTRUCTIVO DE USO PORTAL DOCENTE

Vigente a partir de: Clave:
SERVICIOS ESCOLARES Octubre 2024 UFD-CE-DO-13
Version: 1.0 Pagina: 11 de 24
' ]

16.Una vez terminada la captura, el docente seleccionarda la opcion de aceptar que arrojara una
ventana de confirmacion
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Captura calificacion

®

A continuacion se quardara la actual coptura jEsta usted seguro?

17.Enseguida se mostrara una pantalla emergente con el mensaje de registro satisfactorio de las
calificaciones
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Captura calificacion

@

La captuns de Glfcaciones te realind
satisfactoriamente

Observaciones Generales

Una vez confirmada la captura, el docente solo podra acceder nuevamente a ese dia para
consulta.

No se podran realizar modificaciones, la solicitud cambio de calificacion se tendra que realizar a
través de la coordinacién académica
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Calificaciones

A

Las calificiaciones se muestran solo para consulta

2.4 CAMBIO DE CONTRASENA

18.Ingresar a la seccion de opciones

Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte

Bienvenido

Jonatan Altamirano

Iniciamos un ciclo escolar més y tenemos el gusto de proporcionarie el
apoyo, orlentacién y herramientas de trabajo necesarias para el

P de su idad diaria, por lo que a continuacién se muestran
Ias Reglas les de Op én e de Cump
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19.Se visualizaré el apartado para realizar el cambio de contrasefia, de acuerdo a las
especificaciones que arroje el sistema.

Opoon
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3GLOSARIO DE TERMINOS

» Ciclo Escolar: Periodo anual que comprende los periodos escolares de acuerdo al régimen del
nivel educativo correspondiente y que establece inicio y fin de cada uno de ellos, basado en las
disposiciones de la Secretaria de Educacion Publica y de la Secretaria de Educacion Publica

» Periodo Escolar: Tiempo determinado por el régimen del nivel educativo al que se refiera y que
establece la realizacion de las actividades académico-deportivas y que es determinado.

» Alumno Activo: Alumno que se encuentra liberado en el periodo escolar vigente.

» SIA: Sistema de Informacion Académica.
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